
Aberia framTID
I den här guiden går vi igenom hur du jobbar i Aberia framTID. 

• Först kommer det visas hur det ser ut om du loggar in via en webbläsare 

på datorn (det är snarlikt om du loggar in via webbläsare på 

mobiltelefonen, så du kan använda dig av samma guide där).

• Därefter följer hur det ser ut om du loggar in via appen.

• De olika funktionerna i framTID kan skilja sig åt beroende på hur just du 

loggar in. 



Inloggning i webbläsare

• När du går in i Aberia framTID via webbläsare så kommer 

detta vara den första sidan som du kommer till. Om du gör 

det via en mobiltelefon så kan du även ladda ned appen

härifrån via App Store eller Google Play längst ned.

• Om du loggar in med BankID (standard) så trycker du på 

Starta inloggning och scannar sedan QR-koden med din 

mobil.

• Om du loggar in med användarnamn och lösenord, så trycker 

du på Användarnamn & lösenord. Tvåfaktorsautentisering 

krävs.

• Du kan även välja att Beställa arbetsgivarintyg från den här 

sidan.

Webbläsare på dator



Startsidan
Webbläsare på dator

Härifrån kan du lätt gå 

vidare till:

• Schema

• Kunder

• Arbetsanteckningar

• Tidigare tidrapporter

• Blanketter

• Så här arbetar vi

• Avtal

• Utlägg



Tidrapporter
Webbläsare på dator

2. Preliminärt 

lönebesked, kan 

skilja sig mot 

den faktiska 

utbetalningen.
1. Dina rapporterade 

pass, här ser du både 

passerade och framtida 

pass om det finns.
3. Viktig information 

kopplat till 

tidrapportering och 

signering av tider.

4. Innan du signerar 

behöver du klicka i att 

du intygar att tiderna är 

korrekta.



Dina pass
Webbläsare på dator

Växla mellan kunds 

schema och dina pass 

genom att klicka här.



Dina pass
Webbläsare på dator

Uppdatera 

tillgänglighet



Uppdatera tillgänglighet
Webbläsare på dator

1. Fyll i datum

2. Ange vilka dagar 3. Ange som du 

är tillgänglig eller 

inte, samt mellan 

vilka klockslag



Kunds schema
Webbläsare på dator

Växla mellan kunds 

schema och dina 

egna pass Ladda ner



Kunder
Webbläsare på dator

Din lön

Kontaktuppgifter 

till kund

Skyddsrond och 

ev. dokument

Kontaktpersoner

Kollegor



Arbetsanteckningar
Webbläsare på dator

På sidan arbetsanteckningar kan du dels skriva egna 

arbetsanteckningar men även ta del av arbetsanteckningarna 

som dina kollegor skrivit.
Du skriver en anteckning genom att 

skriva i rutan och därefter trycka på 

Spara. Om du skriver anteckningen i 

efterhand väljer du att klicka i rutan 

Bakdatera anteckning annars blir det 

dagens datum,



Tidigare tidrapporter
Webbläsare på dator

Under tidigare tidrapporter så kan du gå tillbaka och se 

historiken för tidigare tidrapporter, det är även här du kan se 

dina lönebesked. Dessa kommer synas i den rutan efter Ingen 

status och Godkänd.



Så här arbetar vi
Webbläsare på dator

Här hittar du massor utav matnyttig information och vägledning 

inom personlig assistans, vår personalhandbok, policys, rutiner 

och mycket mera.



Blanketter
Webbläsare på dator

I menyn Blanketter så skickar du enkelt in din ledighetsansökan 

och olika typer av rapporteringar. 

Du kan även ta del av och följa upp status på både blanketter 

och rapporteringar. Se gällande rutiner i Så här arbetar vi.



Avtal
Webbläsare på dator

Under avtal så hittar du ditt anställningsavtal (förutsatt att det är skickat digitalt via framTID).

I samband med att ditt avtal skickats ut så kan din kund- och personalansvarige även skicka 

ut bilaga till anställningsavtalet (tystnadsplikt och övrig info) samt begära in bankuppgifter 

som du själv får fylla i.

Klicka på raden och signera sedan anställningsavtalet och bilagan med hjälp av BankID.

Bankkontot behöver du inte signera utan det sparar du bara.



Utlägg
Webbläsare på dator

Under Utlägg kan du skicka in kvitton samt följa hanteringen av 

dessa. För att skicka in ett utlägg tryck på + Lägg till.

Se gällande rutiner i Så här arbetar vi.



Hantering utlägg
Webbläsare på dator

1. Fyll i typ 

av utlägg

2. Fyll i datum 

för utlägg

3. Fyll i summa

4. Ladda 

upp kvitto

5. Ange vad 

utlägget avser

(Övriga rutor används vid friskvård, utbildning eller annat utlägg som kräver mer info)



Följa upp utlägg
Webbläsare på dator

Nu kan du följa statusen på dina inskickade utlägg. Normalt så 

brukar utbetalning ske på fredagar runt lunchtid, men avvikelser 

kan förekomma. Se gällande rutiner i Så här arbetar vi.



Inloggning i mobilapp

• När du öppnar appen så kommer det här vara det första du 

ser.

• För att logga in i Aberia framTID så trycker du på Logga in, du 

kommer sedan behöva logga in med hjälp av BankID.

• Om du saknar BankID  tar du kontakt med din kund- och 

personalansvarige för hjälp med hur du ska logga in första 

gången.

App i mobilen



Startsidan när du loggat in
App i mobilen

Notiser på saker som hänt 

och berör dig, exempelvis ett 

utlägg som blivit godkänt.

Dina närmsta kommande pass

Aktuella tidrapporter

Vakanta pass och anmäla 

intresse på dessa.



Anmäla intresse på ett vakant pass
App i mobilen

Om du vill anmäla intresse på ett vakant pass så trycker du 

antingen på tumme upp på det vakanta passet och kommer då 

till den översta bilden till höger.

Du kan även trycka på passet och då kommer du till den nedre 

bilden till höger.



Schema
App i mobilen

För att komma till schema så trycker du på Schema som finns i 

menyn längst ned.

• Det du kommer se först är ditt schema, men du kan även 

välja att visa Kunds schema, Vakanta pass eller uppdatera 

tillgänglighet. 

• Du har även en möjlighet att prenumerera på schemat. Hur 

du gör detta kommer visas i på följande sidor.

• För att hoppa mellan olika schema trycker du på Mitt 

schema som syns högst upp (den texten uppdateras 

beroende på vilket schema du är inne i).



Kunds schema
App i mobilen

I Kunds schema så ser du både dina pass men du ser även 

kollegornas arbetspass.



Anmäla tillgänglighet
App i mobilen

I Aberia framTID har du möjligheten att signalera ”Den här 

perioden så finns jag tillgänglig för att ta extrapass”. 

• Steg 1 är att välja Tillgänglighet i schemalistan och därefter 

Uppdatera tillgänglighet.

• Steg 2 är att fylla i period och välja dagar, Tryck sedan på Ny 

tillgänglighet och välj därefter status och vilka klockslag 

,klicka på Spara. (I bilden så har jag redan tryckt på Ny 

tillgänglighet).

1.

2.



Prenumerera på schema
App i mobilen

• För att prenumerera på schemat trycker du på följande 

knapp i Mitt schema.

• Därefter väljer du vilken kalender du använder på din 

mobiltelefon.

2.

1.



Arbetsanteckna
App i mobilen

• För att skapa en arbetsanteckning så trycker du på 

Plus (+) som finns längst ned i mitten på appen. 

Skriv därefter in anteckningen. 

• Det går inte att redigera en arbetsanteckning efter 

att den är sparad. 



…Mer
App i mobilen

Under menyn …Mer hittar du väldigt mycket matnyttigt för dig 

som assistent. Du hittar bl.a:

• Kollegor: Kontaktuppgifter till dina kollegor.

• Anställningsavtal & bilagor: Ditt avtal och bilagor.

• Arbetsanteckningar: Ta del av det dina kollegor skrivit.

• Dokument och protokoll: Dokument som är delade med 

dig.

• ICE-information: Här kan du uppdatera din ICE information 

om du vill.

• Skyddsrond: Ta del av skyddsronden för din arbetsplats.

• Rapportering

• Utlägg

• Blanketter

• Så här arbetar vi



Rapportering
App i mobilen

Under menyn Rapportering kan/ska du skicka in rapportering av 

händelser i arbetet till din chef.

Du gör det enkelt genom att först gå in på Rapportering och 

därefter välja vad för typ av rapport.

Se gällande rutiner i Så här arbetar vi.



Utlägg
App i mobilen

I Aberia framTID kan du enkelt skicka in 

kvitton som har uppstått i arbetet och 

utbetalning sker på fredagar (avvikelser 

kan förekomma och det beror på när du 

skickar in kvittot). Se gällande rutiner i 

Så här arbetar vi.

• 1. För att skicka in ett kvitto, 

tryck på + upp till höger.

• 2. Därefter fyller du i uppgifterna

som efterfrågas.

• 3. Du behöver bifoga ett kvitto, 

vilket innebär att du behöver

ge appen tillgång till kamera på

din mobil.

1. 2. 3.



Så här arbetar vi
App i mobilen

Här hittar du massor utav matnyttig information 

och vägledning inom personlig assistans, vår 

personalhandbok, policys, rutiner och mycket 

mera.

• 1. För att komma till Så här arbetar vi så trycker 

du på …Mer i menyn och därefter Så här 

arbetar vi.

• 2. I appen så behöver du trycka på 

menyväljaren högst upp (Gå direkt till…) och 

därefter klicka dig vidare till det kapitlet som 

du vill läsa.

1.

2.
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